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Порядок проведения открытого аукциона

I. Введение

Проведение аукционных торгов является сложным и динамичным мероприятием, требующим от организатора торгов неукоснительного соблюдения изложенных в настоящем Порядке проведения аукциона требований и тщательной фиксации, посредством как аудиозаписи, так и, по возможности, видеорегистрации, всех его обстоятельств.

В настоящем Порядке используются следующие понятия:

аукционист – лицо, управляющее процессом торгов. Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов перед началом проведения аукциона (лота);

комиссия – комиссия государственного заказчика, уполномоченного органа по размещению государственного заказа;

организатор торгов – государственный заказчик или уполномоченный орган на размещение заказа, осуществляющий подготовку и проведение торгов;

торги – процесс подачи участниками аукциона предложений цены контракта по предложениям аукциониста. 

участники аукциона, уполномоченные лица участников аукциона – Участники аукциона, допущенные к открытому аукциону решением аукционной комиссии (далее – участники аукциона);

Организатор торгов должен организационно и технически обеспечить регистрацию участников аукциона и проведение торгов, работу средств отображения информации в ходе торгов и при формировании протокола аукциона.

Разрешение спорных ситуаций между участниками аукциона  и аукционистом проводится комиссией по окончании торгов после каждого лота аукциона.

II. Общее требование 
1.При проведении торгов по нескольким лотам, сначала в помещение для проведения аукциона приглашаются  участники аукциона, по номеру лота которого они допущены (в порядке возрастания лотов). 

2.Опоздавшие участники аукциона, в помещение где проводится аукцион, не допускаются.

3. Участники аукциона, находящиеся в нетрезвом состоянии или в неадекватном состоянии по мнению членов аукционной комиссии, не подлежат регистрации и в помещение для проведения торгов не допускаются.   

III. Подготовка к торгам

1.Участники аукциона, допущенные к торгам комиссией должны заблаговременно прибыть по адресу проведения аукциона и пройти регистрацию. Регистрация осуществляется организатором аукциона на основе протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
2.Участники, принимающие участие в аукционе, при регистрации предъявляют следующие документы:
2.1. руководители юридических лиц, которые вправе действовать от имени юридического лица в соответствии с их учредительными документами без доверенности: 

а) документ, удостоверяющий личность;
2.2. физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, подавшие заявки от собственного имени:

а) документ, удостоверяющий личность;

2.3. представители  участников, действующие на основании доверенности:

а) документ, удостоверяющий личность;

б) доверенность, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.
Действующая доверенность должна содержать информацию о паспортных данных лица, которому выдана доверенность, и образец его подписи. В доверенности должны быть отражены полномочия данного лица путем включения в доверенность следующих сведений: «доверяет участвовать в аукционе (указывается наименование аукциона)». Доверенность на участие в аукционе остается у организатора аукциона.
Аукционная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей  В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

Карточку получает только участник аукциона. 

Во время начала аукциона в помещение для проведения аукциона по листу регистрации приглашаются участники аукциона (лота), имеющие карточки, а также прочие представители участника. 

После приглашения участников аукциона пройти в помещение для проведения аукциона регистрация заканчивается, опоздавшие участники аукциона в помещение для проведения аукциона, не допускаются.

В помещении участники аукциона должны расположиться в отведенных для них местах  -  напротив кафедры аукциониста и аукционной комиссии и так чтобы не мешать друг другу при работе с карточкой. Иные представители участников, желающие присутствовать на процедуре аукциона, обязаны расположиться по обе стороны помещения. 
Обеспечивающий персонал организатора включает видеорегистрацию, диктофон, и мультимедийное оборудование зала. 

IY. Правила торгов

Участники аукциона имеют право участвовать в аукционе только по тем лотам, по которым они допущены к участию в аукционе в соответствии с протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе.

В аукционе участвует только участник, получивший карточку.  Иные представители участников, не имеющие карточки, в аукционе не участвуют. 

Участникам аукциона запрещается перебивать и переспрашивать аукциониста, комментировать и оспаривать действия аукциониста и аукционной комиссии, вступать в переговоры между собой, а также иным образом затруднять работу аукциониста и аукционной комиссии. 

Все спорные ситуации между участниками аукциона и аукционистом рассматриваются комиссией после окончания проведения аукциона по  каждому лоту.  

Участники аукциона, и иные представители, нарушившие порядок  участия в аукционе (присутствия на аукционе), лишаются права участия в аукционе (присутствия на аукционе) и удаляются Председателем комиссии из помещения аукциона. 

Вышеуказанные обстоятельства документируются  в протоколе аукциона.
Поднятие участником аукциона карточки после приглашения аукциониста делать предложения означает подачу им этого предложения на расчетную цену контракта. 

Участник аукциона, подавший предложение, обязан подтверждать его, удерживая поднятую карточку до оглашения его регистрационного номера аукционистом в подтверждение принятия предложения. Участник аукциона обязан опустить карточку после его объявления аукционистом.

Участник аукциона вправе делать предложения о цене контракта только в период времени от приглашения аукциониста делать предложения по расчетной цене до объявления аукционистом его регистрационного номера. Делать предложения о цене контракта до приглашения аукциониста не допускается. 

Y. Проведение торгов

Председатель (заместитель председателя) аукционной комиссии объявляет о возможности проведения открытого аукциона, оглашает состав аукционной комиссии, Ф.И.О., должность аукциониста, затем передает слово аукционисту.  

Аукционист, обращаясь к комиссии и участникам аукциона объявляет о начале торгов, возможности вести аудио- и видеозапись, объявляет о начале проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены контракта (лота), "шага аукциона", наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, наличия учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в документации об аукционе предусмотрены преимущества для таких участников аукциона, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене контракта;

Аукционист информирует участников, что регистрацией на аукцион они согласились с порядком проведения аукциона. Затем аукционист приглашает участников аукциона  делать предложения по расчетной цене. 

Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном документацией об аукционе, поднимает карточки в случае, если он согласен заключить контракт по объявленной цене.
Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном документацией об аукционе, и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена;

В процессе аукциона аукционист последовательно, с шагом аукциона, объявляет процентное снижение начальной (максимальной) цены контракта (лота) и приглашает участников аукциона делать предложение по текущей расчетной цене.
При отсутствии предложений участников аукциона аукционист уменьшает шаг аукциона до минимального - 0,5% и продолжает аукцион от последнего процентного понижения цены контракта, на которую поступали предложения участников аукциона.

Аукционист объявляет номера карточек всех участников аукциона, подавших предложения по текущей расчетной цене в порядке их поступления до наступления момента, когда предложение (при минимальном шаге) поступит только от одного участника аукциона.

Аукционист объявляет номер этого участника и троекратно приглашает делать предложения по следующей расчетной цене. Аукционист действует в указанном порядке до отсутствия предложений. 

Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.
YI. Окончание торгов

После проведения аукциона по всем лотам Председательствующий на заседании комиссии предлагает утвердить результаты аукциона. 

После указанного предложения Председательствующего на заседании комиссии участники аукциона имеют право, подняв карточку с регистрационным номером, устно заявить о несогласии с результатом аукциона или действиями аукциониста с указанием номера лота и аргументацией своих претензий. Очередность подачи заявлений участников регулируется Председательствующим на заседании комиссии.
Все спорные ситуации разрешаются с использованием технических средств видео- и/или аудиозаписи аукциона. Решение по каждой претензии принимается комиссией.

После принятия решения по всем спорным ситуациям комиссия принимает решение об утверждении результатов аукциона. 

Победителем аукциона признается участник аукциона, который предложил наименьшую цену по предмету аукциона (по  лоту).
Председатель комиссии объявляет победителей аукциона по лотам и сообщает об участниках аукциона, подавших по этим лотам предпоследнее предложение.
После объявления результатов аукциона участники аукциона обязаны сдать ему карточки и покинуть помещение. 
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